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N. Hotkeys 

Resumen 
Tecla Función 

  

F1 Ayuda 

F2 Editar el texto del campo (Windows estándar) 

F3 Zoom Original 

F4 Zoom en Ventana 

F5 Seleccionar elemento único (en grupo) 

F6 Seleccionar componente (en grupo) 

F7  

F8 Seleccionar Todo 

F9  

F10  

F11 Potencial – Superior 

F12 Potencial – Inferior 
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CTRL + F1  

CTRL + F2  

CTRL + F3  

CTRL + F4  

CTRL + F5  

CTRL + F6 Intercambiar entre las ventanas abiertas (Windows estándar) 

CTRL + F7  

CTRL + F8  

CTRL + F9  

CTRL + F10  

CTRL + F11  

CTRL + F12  

  

CTRL + A Seleccionar Todo 

CTRL + C Copiar al portapapeles 

CTRL + INS Copiar 

CTRL + O Abrir Área de Trabajo 

CTRL + P Imprimir 

CTRL + S Guardar Área de Trabajo 

CTRL + V Pegar del portapapeles 

CTRL + X Cortar al portapapeles 
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CTRL + Y Rehacer última función 

CTRL + Z Deshacer última función 

  

BORRAR Borrar elementos seleccionados 

  

Av Pág. Página siguiente 

Re Pág. Página anterior 

  

MAYÚS. + F1 Ayuda 

MAYÚS. + F2  

MAYÚS. + F3  

MAYÚS. + F4  

MAYÚS. + F5  

MAYÚS. + F6  

MAYÚS. + F7  

MAYÚS. + F8  

MAYÚS. + F9  

MAYÚS. + F10  

MAYÚS. + F11  

MAYÚS. + F12  

  

MAYÚS. + 
BORRAR 

Cortar al portapapeles 
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MAYÚS. + 
INSERT 

Pegar del portapapeles 

ESPACIO Alternar justificación izquierda / centrada / derecha 

+ Girar el símbolo o el elemento 90º en sentido contrario a las 
agujas del reloj durante el movimiento o la inserción del 
portapapeles. 

- Gira el símbolo o el elemento 90º en el sentido del reloj durante 
el movimiento o la inserción del portapapeles. 

  

/ Escala símbolos o elementos por el factor ½ durante el 
movimiento o la inserción del portapapeles. 

  

* Escala símbolos o elementos por el factor 2 durante el 
movimiento o la inserción del portapapeles. 

  

MAYÚS. + 
CTRL 

Seleccionar componente en Grupo 

 

 


